
 
 

DEN NORSKE KIRKE 
Prosten i Lister og Mandal 
 

 
 
 Kontorvisitas i Grindheim sokn og Konsmo sokn 
  

Dato: 30. november 2021 
  

Tilstede: Kirkeverge Carl Magnus Salvesen, daglig leder Ingunn 
Birkeland, sokneprest Geir Ola Tveit, prost Geirulf Grødem 
 
 
 

Bok/Tema Kommentar Merknad/Pålegg 
Kirkebok 
 
 

Siden forrige visitas er kirkebøkene ført 
digitalt.  
 

De nyeste bøkene er 
kommet til kontoret i 
Konsmo. Det er noe 
uvisst hvor resten av 
bøkene er. Dette må 
undersøkes og resten 
av bøkene bli fraktet 
til Konsmo.  
 

Vigselperm Lagt fram. Vigselspermen skal bare 
inneholde signerte prøvingsattester.  

 

Kallsbok 
 
 

Føres ikke 
 

Journal og arkiv 
 

Det er ført journal for både 
menighetsråd og for sokneprest frem til 
2019. Disse er ført i bok og ble lagt 
frem.  
Fra 2020 er ikke journal ført skriftlig. 
 
Det foreligger både papirarkiv ved 
kirkekontoret og digitalt mappearkiv på 
Kirkedata. 
 

Det oppfordres til å 
innføre bruk av 
program fra Kirkedata 
for å ivareta arkiv og 
journal.  
 
 

Kopibok  
utgående skriv 
 

Det er kopibok for alle utgående skriv 
for menighetsrådet. Disse samles i perm 
på kontoret.  

 
 
 



Utgående skriv for sokneprest lagres 
digitalt av soknepresten.  

Menighetsrådets 
møtebok 
 
 
 
 

Alle innkallinger med vedlegg og 
referat lagres fortløpende. 
 
Protokoller står i ringperm. 
Referater er tilgjengelig på 
menighetenes nettsider. 

Enkelte årganger kan 
sendes til innbinding 
 
 

Dagsregister for 
kirkene 
 
 

Grindheim kirke fra 1. januar 1984 til 
dags dato.  
Konsmo kirke fra 1. januar 1984 til dags 
dato.  
Bøkene er forseglet og ble kontrollert. 
Disse føres i kirkene av kirketjenere. 
Oppbevares i kirkene og er oppdatert. 

 
 

Inventarbok 
 
 

Ligger i kirkedatabasen. Det samme 
finnes utskrevet i perm 

Må ajourføres fra 
forrige visitas 

Gravferds-
protokoll 
 
 

Alt føres elektronisk i Ecclesia.  
Eldre arkiv finnes i protokoll. 

 

Gravferdskart 
 
 

Det finnes eldre gravferdskart på papir. 
Detaljert kart ligger i Ecclesia. 
  

 

Ringereglement 
 
 
 

Det foreligger ikke ringereglement for 
kirkene.  

Menighetsrådene bør 
vedta ringereglement 
for kirkene.  

Oppbevaring av 
urner 
 

Urner oppbevares i bårerommene.  

Senkning av båre 
 

Senkning skjer ved hjelp av 
senkeapparat. Det finnes også tau som 
er i bruk ved forespørsel. 
Det er etablert praksis at kisten senkes 
etter jordpåkastelsen, men det er ikke 
vedtak om dette fra menighetsrådene.   

 

 
Konsmo, 30. november 2021 
 
 
    
Geirulf Grødem 
Prost i Lister og Mandal prosti 
 
 


